
人事处函件

信职人函〔2020〕3 号

关于统计近期即将复工返校

人员信息的通知

各部门：

根据上级部门关于学校复工复学的指导意见，为充分保

障 2018 级学生返校后教育教学、学生管理及后勤保障等各

项工作的正常开展，经学校研究决定，各部门根据工作需求，

在确保符合疫情防控要求的前提下，合理安排教职工返校复

工。具体要求如下：

一、各部门须在 2020 年 5 月 13 日下午 4:00 前将计划

返校人员信息报至党政办汇总，由校长办公会讨论确定，人

事处按要求执行；

二、各部门上报的计划复工人员，必须完全满足学院《关

于加强教职工疫情防控管理确保安全返校的通知》（信航院

疫防办[2020]33 号文件）要求。

请各部门严格把关，统筹安排，在坚持疫情防控安全不

放松的同时，保证计划复工人员工作量饱和，确保学生返校

后各项工作正常进行，维护良好的教学管理秩序。



此通知。

附件：计划复工人员信息表

人事处

2020年5月12日



计划复工人员信息统计表

部 门： 填表日期： 年 月 日

部门负责人（签字）：

序 号 姓 名 计划复工时间 复工后主要工作内容安排 备注


